
D E T A L L E S  P E R S O N A L E S

Nombre
Valeria Chávez Allende

Dirección
Av. Revolución 56
Guadalajara 

Número de teléfono
+52 1234 567 890

Correo electrónico
ejemplo@cvmaker.com.mx

Fecha de nacimiento
15/3/1999

H A B I L I D A D E S

Soy una cajera comprometida y enfocada. Me gusta dar la cara al cliente y atender con
eficiencia. Tengo más de cuatro años de experiencia en tiendas de conveniencia.
Confío en que mis habilidades me permitirán cambiar de rubro hacia el sector
bancario

E X P E R I E N C I A  L A B O R A L

Cajera de minisuper dic 2023 - jul 2024

Supermático, Mérida Yucatán

Me encargué principalmente de la atención en área de cajas: procesar transacciones
de ventas, recibir pagos en efectivo y TDC. También tuve la responsabilidad de verificar
la autenticidad de los billetes, manejar el registro de caja y generar facturas.

Cajera de tienda de conveniencia jul 2022 - nov 2023

2BOXE Centro, Mérida Yucatán

Mi principal función fue hacer cobros de dinero en efectivo, tarjeta de crédito y débito,
entregar cambio, realizar diversas transacciones solicitadas por el cliente como
recarga de saldo, depósitos de efectivo o transferencias bancarias.

Cajera suplente feb 2019 - mar 2020

Churros La Capilla, Ciudad del Carmen, Campeche

Mi función consistió en cubrir turnos del personal de cajas. Mi trabajo también
consistía en atender directamente a los clientes, entregar pedidos y mantener en
orden el área de trabajo.

Intendente mar 2017 - mar 2019

Centro Comercial del Mar, Ciudad del Carmen, Campeche

Limpieza y sanitización de las áreas públicas del centro comercial: pasillos, galerías,
área de comida y baños. 

Obtuve un bono por asistencia y productividad.

E D U C A C I Ó N

Secundaria abr 2014 - mar 2017

Secundaria Montemar, Ciudad del Carmen, Campeche

Preparatoria abr 2017 - may 2020

Instituto Villafaña, Mérida, Yucatán

Curso de contabilidad feb 2021 - jul 2021

Colegio Comercial

Caja registradora

Punto de venta

Manejo de efectivo

Software de oficina
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